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JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 853-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Ndmero 90-2019, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura nimero 000196 Serie "B".

Actividades realizadas

a)

b)

c)
d)
e)
f)
g}
h)

i)

Asesorar en el seguimiento y ejecucién del Plan Anual de Compras y Plan
Operative Anual;

Asesorar en el analisis de informacion y reportes de compras, del sistema SIGES
y SICOIN, sistema Guatecompras, Guatendminas, y otros sistemas gue se utilicen
en el Estado para la gjecucion presupuestaria,

-Asesorar en el andlisis de informacién y expedientes que sean remitidos por los

diferentes centros de costoc para el visto bueno del Director General de las Artes;
Asesorar y dar seguimiento a los reguerimientos de informacién que sean
enviados por la Direccion General de las Artes a los diferentes centros de costo;
Asesorar en la verificacion de aplicacion de manuales y reglamentos financieros o
presupuestarios en la Direccién General de las Artes;

Asesorar en el analisis y revision de expedientes de compras o contrataciones que
sean sometidos para aprobacion del Director General de las Artes;

Asesorar en opiniones y formular recomendaciones que sean pertinentes en
materia financiera o presupuestaria;

Asesorar en el acompafamiento a reuniones; Brindar apoyo al Director General de

las Artes, en la actualizacién de agenda de reuniones;
Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a)

Se asesord al Director General de las Artes, en el analisis y revision de los
expedientes de compra directa por oferta electrénica, para la verificacion de la
aplicacion de la Normativa y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones
del Ministerio de Cultura y Deportes, para la autorizacion del sefior Director
General de |as Artes.

Se asesoro al Director General de las Artes, en el anaiisis y revision de las
bases de cotizacion y licitacidon publica, para verificar el cumplimiento de Ia




normativa legal establecida en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento para la autorizacion del sefior Director General de las Artes.

c) Se asesord al Director General de las Artes en la revisién en los Términos de
Referencia y la documentacion de respaldo para las contrataciones en el Sub-
Grupo 18 "Servicios Técnicos 'y Profesionales” remitidos por las - diferentes

- Direcciones para la aprobacion del Director General de las Artes.

d) Se asesor6 al Director General de las Artes en la revision de los contratos por
servicios técnicos y profesionales remitidos por varias Direcciones a efecto de que
estén redactados conforme los términos de referencia previamente aprobados,
para la suscripcién correspondiente de parte del Director General de las Artes.

&) Se asesoré en el acompafiamiento a reuniones de trabajo para brindar apoyo al

Director General de las Artes en el analisis y aplicacién de las leyes y normativa
financiera vigente.

Lic. Jaime Enrique Reyes Barrios ,r\
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